Státní úřad inspekce práce
Oblastní inspektorát práce pro Plzeňský kraj a Karlovarský kraj
vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici

referent/ka majetkové správy
[bookmark: _GoBack]
VŘ 31/2016
Požadavky:
· ukončené SŠ vzdělání (ekonomického směru výhodou)
· zkušenosti v oblasti správy majetku a znalost a praxe vyúčtování cestovních náhrad výhodou
· velmi dobrá znalost práce na PC (MS Windows, MS Office)
· pečlivost, zodpovědnost, komunikativnost, flexibilita
· týmový a iniciativní přístup
· občanská bezúhonnost
· řidičský průkaz skupiny „B“ (aktivní řidič výhodou)

Hlavní náplň činnosti:
1. zajišťování majetkové správy, vedení agendy pokladny, provádění likvidace cestovních příkazů

Nabízíme:
· platové podmínky dle zákona č. 262/2006 Sb.
· platové zařazení dle nařízení vlády č. 564/2006 Sb. 
· 9. platová třída
· pracovní poměr na dobu určitou 1 roku s možností prodloužení na dobu neurčitou, zkušební doba 3 měsíce


Místo výkonu práce: 	Oblastní inspektorát práce pro Plzeňský kraj a Karlovarský kraj
	Schwarzova 27, Plzeň

Termín nástupu: 	1. února 2017


Motivační dopis doplněný strukturovaným profesním životopisem a kopií dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání doručte nejpozději do 13. prosince 2016 (včetně) na adresu nebo e-mail:
Oblastní inspektorát práce pro Plzeňský kraj a Karlovarský kraj
Dagmar Štichová
Schwarzova 27, 301 00 Plzeň
plzen@suip.cz
telefon: 950 179 643


Případné dotazy a bližší informace k pracovní náplni Vám sdělí paní Bc. Pavla Vraštilová, tel. 950 179 674.

Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a výběrové řízení zrušit.
