Uvod

V této uzivatelské prirucce naleznete postupy pro Ohlasovani pracovnich uraza a zasilani
Zaznamd pracovnich Urazd prostfednictvim Portalu SUIP.

V nasledujicich kapitolach je popsano:

e PfihlaSovani prostfednictvim Identity ob¢ana,

e MozZnost vystupovat za pravnickou osobu,

o Delegace a sprdva opravnéni dalSim osobdm,

e Vytvareni a odesilani hlaseni o pracovnich urazech,

e Prehled a sprava jiz odeslanych hlaseni o pracovnim urazu,

e Prehled a sprava jiz odeslanych Zaznam o pracovnim urazu,
e Sledovani stavu jednotlivych hlaseni ¢i Zaznamd.

P¥istup na Portal SUIP

Portal je dostupny na adrese: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Po zadani adresy do webového prohlizece je zobrazena tvodni stranka Portélu SUIP:
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1 Prihlaseni do Portalu
Prihlaseni probiha prostrednictvim Identity obCana. Podporovany jsou tyto zpUsoby:

e Bankovni identita
e Statni prostfedky (eObcanka, Mobilni klic eGovernmentu, NIA ID)
e Moje ID Identita prostfednictvim kvalifikovaného certifikatu

Postup prihlaseni

1. Na strance vybéru typu podani kliknéte na tlacitko ,,Prihlasit se” v pravém hornim
rohu obrazovky.

2. Zvolte zpUsob prihlaseni (bankovni identita, statni prostifedky, Moje ID a 1.CA) a

nasledné vyberte konkrétni prostfedek daného poskytovatele.

Provedte ovéreni totoznosti dle pokynl poskytovatele.

4. Po Uspésném ovéreni budete presmérovani na stranku Portdlu s vybérem Gctu.

w

Zapomenuté prihlasovaci udaje

¢ Obnovuji se u poskytovatele identitni sluzby, nikoliv na Portalu.
o Priklad: u bankovni identity je mozné obnovit pfistup pres internetové bankovnictvi.


https://www.mpsv.cz/app/suip-portal

2 Prehled

Po vybéru uctu se zobrazi obrazovka Pfehledu pro vybrany ucet, ktery obsahuje:

e Uzivatelské menu po kliknuti na vybrany ucet vpravo nahote (Profil, Vybér uctu,
Sprdva opravnéni, Odhlaseni)

e Rychly pfistup ke tvorbé nového podani prostifednictvim tlacitka ,,Nové podani“,
kde je nasledné moznost vybéru typu podani. Vybér typu podani zahrnuje i moznosti
,Ohlaseni pracovniho Urazu“ a ,Zaznam pracovniho” pro vytvoreni nového podani
v ramci pracovnich Urazu:

o Seznam vasich podani u¢inénych prostrednictvim Portalu SUIP véetné

o Typu podani

Stavu podani

Cisla podani

Data podani

Spisové znacky — pokud jiz byla ptidélena vasemu podani. Pokud zatim

nedoslo k pridéleni spisové znacky, je toto pole prazdné. Pridéleni probiha

automaticky.
o lkonu oka —u jiz odeslaného podani, kdy kliknutim na tuto ikonu dojde
k presmérovani na detail daného podani
o lkonu tuzky — u podani, které bylo ulozeno jakozto rozpracované, kliknutim na
ikonu dojde k presmérovani na vyplfiovani daného podani. K presmérovani
dochazi vidy na 1. stranku, a to i v pfipadé, Ze jste vyplnili dalsi pole na dalSich
strankdach. Vyplnéné udaje jsou zachovany.

e Notifikace v ikoné ,,zvonecku” ohledné vasich podani tykajici se zmény stavu i

pfipadnych pozadavk( na doplnéni & opravu ze strany SUIP
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3 Vystupovani za pravnickou osobu

Pokud chce uzivatel Ohlasit pracovni Uraz ¢i zaslat Zaznam pracovniho Urazu jménem
zaméstnavatele, vétSinou pravnické osoby, je nutné, aby Portdl nejprve ovéfil, Ze ma k
tomu pfislusné opravnéni.

Kdo muze jako prvni jednat za pravnickou osobu?
Portal vyZaduje, aby se jako prvni pfihldsil statutarni organ pravnické osoby, ktery je
zaroven fyzickou osobou. Jediné statutdrnimu organu je poté umoznéno ve vybéru uctu
zvolit si Ucet pro danou pravnickou osobu.
Priklady statutarnich organt
U obchodnich spolecnosti:

¢ jednatel (us.r.o.)

¢ Clen predstavenstva, pfedseda predstavenstva (u a.s.)

¢ spolecnik s opravnénim jednat (u v.o.s.)
komplementar (u k.s.)

U jinych pravnickych osob:

o Tteditel Skoly (u Skolskych pravnickych osob)

o feditel pfispévkové organizace

e starosta Ci primator (u obci a mést)

e feditel neziskové organizace / Ustavu

e Clen statutdrniho organu nadace ¢i nadaéniho fondu

Proces prvniho prihlaseni statutarniho organu

1. Statutarni organ —fyzicka osoba se pfihlasi pomoci Identity obcana.

2. Portal po ovéreni totoznosti na nasledujici obrazovce nabidne moznost vystupovat za
dany subjekt — pravnickou osobu nebo podnikajici fyzickou osobu.

3. Kliknutim na dlazdici obsahujici nazev pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby dojde k pfesmérovani na Pfehled podani za danou pravnickou nebo fyzickou
osobu, pokud je osoba vedena v Registru osob (ROB) jako statutarni organ dané
pravnické osoby.

4. Po vybéru pravnické nebo podnikajici fyzické osoby muze statutarni organ:

Vytvéaret a spravovat ohlaseni pracovniho Urazu jménem organizace,
vytvaret a spravovat ohldseni pracovniho Urazu jménem organizace,
ve Spravé opravnéni pridélovat/odebirat opravnéni dalsim osobam pro
pristup k uctu pravnické osoby a Cinit za ni podani,

o pripadné Cinit dalSi podani za pravnickou osobu.



4 Sprava opravnéni

Aby mohli hlaseni podavat také dalsi zaméstnanci (napf. HR, personalisté, BOZP technici)
zaméstnavatele — pravnické osoby, musi jim byt udélena opravnéni jednat jménem pravnické
osoby.

Toto Ize ucinit pomoci spravy opravnéni.

Kdo mizZe delegovat opravnéni?

Pouze statutdrni orgdn prdvnické osoby nebo osoba oprdavnénad k jednani za zaméstnavatele,
ktera:

e je fyzickou osobou

e Uspésné se prihlasil na Portal prostfednictvim Identity ob¢ana

e Na obrazovce vybéru uctu, vybral kliknutim na dlazdici odpovidajici ucet pravnické
osoby

Jak delegovat opravnéni prostrednictvim Spravy opravnéni

Sprava opravnéni je k dispozici po kliknuti na vas ucet na horni listé vpravo vybranim ,Sprdva
opravnéni

1. Statutdrni organ nebo oprvanénd osoba prejde do sekce ,,Sprava opravnéni”.
2. Zvoli moznost ,,Pfidat novou opravnénou osobu”.
3. Vyplni Udaje osoby, které chce pridélit opravnéni:
o jméno
o pfijmeni
o rodné Cislo bez lomitka
4. Potvrdi udéleni opravnéni kliknutim na UloZit.

Co musi udélat opravnéna osoba

1. Opravnénd osoba se sama prihlasi na Portal SUIP prostfednictvim Identity ob¢ana.

Po prihlaseni se ji zobrazi nabidka vybéru uctu,

3. kliknutim na odpovidajici dlazdici s nazvem dané pravnické osoby dojde k vybéru uctu
této pravnické osoby a nasledné je presmérovan na Prehled podani za pravnickou
osobu,

4. Na prehledu je nasledné i moznost Cinit nové podani jménem pravnické osoby

N



5 Podani ohlaseni pracovniho urazu

Tento postup popisuje, jak se po pfihlaseni do systému pfepnout na pravnickou osobu,
zobrazit prehled podanych oznameni a ohlaseni, zaloZit nové podani a krok za krokem vyplnit
formular pro ohlaseni pracovniho urazu véetné kontaktnich udajd a Udaji o zaméstnavateli a
pfislusnosti k orgdnlim inspekce prace.

Krok 1: ZaloZeni nového ohlaseni pracovniho trazu
V prehledu podani kliknéte na tlacitko ,,Nové podani“.
Z nabidky typl podani zvolte moZnost ,,Ohlaseni pracovniho urazu®.

V prabéhu vytvareni ohlaseni je mozné pomoci tlacitka UloZit rozpracované kdykoliv opustit
vypliovani formuldre, s tim Ze vSechny vyplnéné hodnoty budou uloZeny ale nebudou nikam
odeslany. Takové ohldseni naleznete na Prehledu jako rozpracované a kliknutim na néj se
muzete kdykoliv k vyplfiovani vratit.

Krok 2: Vyplnéni kontaktnich tdaji oznamujici osoby

Po vybéru typu podani se dostanete na formular pro ohlaseni pracovniho Urazu. V prvni ¢asti
formulare, kde jsou predvyplnény vase udaje. Vyplnte:

Kontaktni idaje. Na zadany email vdm bude odesilany notifikace tykajici se vytvareného
Ohlaseni.

Dale zadejte pracovni zafazeni nebo vztah k zaméstnavateli (napriklad personalista nebo
jind odpovédna osoba).

Porstinepakceprion (T ers

Kroky Udaje o oznamujici osobé

Osoba cxnamuici Graz

Adresa mista pobytu Na Cifidfee 180114, 15000 Praha §

Datum narozeni 16121950



Krok 3: Kontrola a doplnéni tidaju o zaméstnavateli

Y s

Pokracujte do ¢asti formulare s Udaji o zaméstnavateli. Zde zkontrolujte zobrazené udaje.

Vénujte zvlastni pozornost vybéru moznosti Plsobnost organti inspekce prace. V pripadé

vytvareni Zaznamu z ohlaseni jiz neni mozné tuto moznost zménit.

TE Portal inspekce prace (% Helpdesk )

Kroky

:

Oznamulicl osoba

Zaméstnavatel

Zaméstnanec

Uraz

Kontrola ddajl

Udaje o zaméstnavateli

Zaméstnavatel
ABC s.r.o
Adresa sidla Na Cinlafce 1601/4, 15000 Praha 5
160 056008460

Pisobnost organi inspekee prace/vrehni dozor

Pad jaky Gfad spada &innost, pracovisté nebo technické zafizeni zaméstnavatele,

fyzickou nebo prévnickou osobu

© Oblastni inspektorat prace

O Obvodni bafsky Ufad

| 2

UloZit rozpracované



Krok 4: Udaje o Grazem postizeném zaméstnanci
Na tomto kroku vyplrite vSechna data o zaméstnanci, kterému se stal Uraz.
Portal vas sam navede na povinnd pole a v nich povolené hodnoty.

V rdmci sekce Adresa pobytu se formular dynamicky méni na zdkladé zaskrtnutych hodnot.
Adresa samotna je na Septdvana ze systému RUIAN.

T portiInspskos prios (% opoe

Kroky Udaje o irazem postizeném zaméstnanci

Urazem postizeny zaméstnanec
o Oznamujici osoba

Jméno
° Zaméstnavatel
J——
G"\. Zaméstnanec e
Uraz Pohlav
O Mut O Zena
Kentrola udaji Datum narozeni

DD.MMYYYY

Statni obEanstvi

Zaénata psat pro wyhleddvini

Adresa mista pobytu a adresa pro dorutovani

Je adresa mista pobytu v CR?
O ane O Ne

Adresa mista pobytu

Zagete ulici nebo obec a tisia domy

Adresa pro dorugovani je stejnd jako adresa mista pobytu?

© Ano O Ne

Vztah zaméstnance k zaméstnavateli

Vztah zaméstnance k zaméstnavateli

V¥ pracovnim poméru

© Ve sluzebnim poméru

V prévnim vztahu zalozeném dohodou o pracich kenanjch mimo pracovni pamér

3 Dohoda o provedeni préce

") Dohoda o pracovni éinnosti

Osobou avajici Einnosti nebo mimo p vatah
(§ 12 24kona &. 309/2008 Sb.)

, Ktery Je fyzickou osobou a sam 162 pracuje

_ fyzickou osobou, kterd provozuje samostatné vydéleénou Einnost podie
2vidétnino pravniha predpisu

) spolupracujiciho manzela nebo dité osoby uvedené v pismenu a) neba b)

fyzickou nebo pravnickou osobu, ktera je zadavatelem stavby neba jejim
zhotavitelem, popfipadé se na zhotoven stavby podill

© dali tleny rodiny, ktefi jsou zigastnéni na provozu rodinného zavadu padie
2vléstniho prévniho predpisu

© Ostatni

Popis vztahu zaméstnance k zaméstnavateli

Den vzniku pravniho vztahu

DDMMYYYY =]

Druh zaméstnancem vykondvané prace (CZ-1SCO)

Zaénite psdt peo wyhleddvini



Krok 5: Udaje o trazu

Obrazovka obsahuje podrobné Gdaje o nastalém urazu.

7 eev

Pozor, Ze druh dUrazu Smrtelny jiz neni mozné pozdéji pti vytvareni navazujiciho Zdznamu

zmeénit.

Stejné tak vénujte pozornost adrese pracovisté, kterd je defaultné nastavena na adresu sidla

spolecnosti / adresa sidla zaméstnavatele.

‘S: Portél inspekce price

vice nei 5 po sobé jdoucich kalendafnich dnl, nebo

y nebo hromadny pracovni Uraz podie jiného

R, Helpdesk  Zrugit [ETTTTE RN

Kroky e .
Udaje o urazu
Oznamujici osoba Druh pracovnihe trazu
Zaméstnavatel
") Zavaing pracovni Graz

Zaméstnanec Uraz, kterym se rozumi Uraz, u kterého trva hospitalizace Urazem

Ize-Ii vzhleclem k povaze zranéni takevou dobu hospital i , nebo Zivotu

prévniho predpisu upravujiciho bezpeénost a ochranu zdravi pii préci a bezpeénost provozu pfi hornické Einnosti a pii Ginnosti provadéna harnickjm
Uraz zpdsobem.

Kontrola tidajii ) Smrtelny pracovnf draz

Uraz, kterym se rozum! takové pokozen| zdravi, na jehoZ nasledky Urazem postiZeny zaméstnanec nejpozdéji do 1 roku ode dne, kdy k pracovnimu

Grazu do3lo, zemfel

Udaje o Grazu
Datum tirazu Cas trazu
| comm RRRR =] ‘ [ e
Druh zranénl @

l

Zaknéte psit pro vyhlsddvénl. Lze vybrat vice polofsk.

Zranéna Edst téla ©

{

Zatnitie psdt pro yhleddvdnl Lze vybrat vice polofek
Jedni se o hromadng tiraz

Ano

Poget zranénych osob celkem

Einnost, pfi které k pracovnimu trazu dolo

Zatndte psat pro vyhledavani, Lze wybrat pouze jednu poloZku.

Popis irazového dje, mista, pricin a ckolnosti, za nichz k pracovnimu trazu doélo

Charakteristika pracoviété nebo jiného mista, kde k pracovnimu drazu doslo

Zaitnite psdt pro yhieddvdni Lze vybrat pouze jednu polodku
Adresa pracovi&té nebo jiného mista, kde k pracovnimu Urazu doflo

Mé pracoviité adresu?

® Ano () Ne

Stejna adresa pracovisté nebo jiného mista, kde k prac. drazu doslo jako adresa si

Adresa mista nebo pracavisté

Berounské 208, 27351 KySice

Zadsjte ullc! nebo obec a &islo domu

]

FAQ GDPR (7 UZivatelskd plirutka (7

mista pabytu




Krok 6: Kontrola udajt

V rdmci kontroly udaja muze uzivatel zkontrolovat veskeré zadané udaje a pfipadné potvrdit
odeslani formulare. Z tohoto kroku je mozné se stale vratit na jakykoliv pfedchozi krok a
editovat zadané udaje.

Kliknutim na tladitko Odeslat dochazi k odeslani formulare a jiz ho neni mozné dale editovat.

Po odeslani dojde k vygenerovani elektronicky podepsaného PDF s obsahem ohlaseni, které
vam bude odeslano na email zadany v kontaktnich informacich na prvnim kroku. PDF bude
dostupné taktéz na detailu daného Ohlaseni, na ktery se lze dostat z Pfehledu.

7 7

5.1 ZruSeni ohlaseni Urazu

ZruSeni ohlaseni Urazu je mozné provést z detailu vytvoreného ohladseni, na které se
dostanete proklikem z prehledu vSech podani. V detailu kliknéte na tlacitko Zrusit v pravém
hornim rohu.

Nasledné se dostanete na obrazovku, kde vyplrite textové odivodnéni zruseni a odeslete.

Po odeslani zruseni dojde k aktualizaci stavu ohldseni na Prehledu a odeslani emailu
s elektronicky podepsanym PDF se zruSenim ohlaseni. PDF je taktéZ mozné stahnout na
detailu Ohlaseni.

Portal inspekce price Haipsask Zpiit Ulo#rt rozpracovand

5.2 Detail ohlaseni

Detail ohlaseni je dostupny z Pfehledu vSech podani.
Na detailu je k dispozici prehled vsech udajt vyplnénych v pribéhu vytvareni ohlaseni.

Z detailu Ohlaseni je mozné iniciovat jeho zruseni (viz kapitola 5.1), nebo vytvofit Zaznam.



6 Zaznam o pracovnim Urazu

Krok 1: ZaloZeni nového Zaznamu o pracovnim Urazu

Novy Zaznam o pracovnim Urazu je mozné vytvofit z Pfehledu po kliknuti na tla¢itko Nové
podani a nasledné zvolit moznost Zaznam o pracovnim Urazu.

V pripadé, Ze se jednd o Zaznam o pracovnim Urazu, ktery vychazi z Ohlaseni, je nutné jeho
tvorbu iniciovat na detailu daného Ohlaseni a kliknutim na tlacditko Vytvofit Zaznam
v pravém hornim rohu.

V pripadé Ze dochazi k vyplnéni Zdznamu o pracovnim urazu z Ohlaseni jsou ve formulari
pfedvyplnény hodnoty z pavodniho Ohlaseni.

V prabéhu vytvareni ohlaseni je mozné pomoci tlacitka UloZit rozpracované kdykoliv opustit
vypliovani formuldre, s tim Ze vSechny vyplnéné hodnoty budou uloZeny ale nebudou nikam
odeslany. Takové ohldseni naleznete na Prehledu jako rozpracované a kliknutim na néj se
muZzete kdykoliv k vyplfiovani vratit.



Krok 2: Udaje o oznamujici osobé

Po vybéru typu podani se dostanete na formular pro Zaznam o pracovnim urazu. V prvni
¢asti formulare, kde jsou predvyplnény vase Udaje. Vyplnite:

Kontaktni idaje. Na zadany email vam bude odesilany notifikace tykajici se vytvareného
Zaznamu.

V rdmci vytvareni Zaznamu je mozné zadat vice telefonnich Cisel anebo email adres.

Dale zadejte pracovni zafazeni nebo vztah k zaméstnavateli (naptiklad personalista nebo
jind odpovédna osoba).

Kroky Udaje o oznamujici osob&

. Osaba oznamujiciiraz
:\u) Oznamuijici osoba

Jana Novikové

Zaméstnavatel

Adresa mista pobytu Na Cihlafce 1601/4, 15000 Praha 5
Zaméstnanec Datum narozeni 16121990
Uraz Komunikace
Dalsi udaje E-mail

mujemaii@gmail.com
Konitrola tdajd Pokud cheete pra téely zaznamu piidat novy e-mail, zvolte tiagitko Pidat

E-mail

‘ mAAAAUjemail@gmail.com ‘

+ Pridat

Telefan

+420 777 777777

Pokud cheete pro Uéely zdznamu pidat novy telefan, zvolte tlaitko Pfidat

+ Pidat

Ostatni

Pracovni zafazeni nebo vztah k zamastnavateli @@

| BOZP pracovnik

et m



Krok 3: Udaje o zaméstnavateli

Pokracujte do ¢asti formulare s Udaji o zaméstnavateli. Zde zkontrolujte zobrazené udaje.

Vénujte zvlastni pozornost vybéru moznosti Plsobnost organti inspekce prace. V pripadé

vytvareni Zaznamu

z ohlaseni jiz neni mozné tuto moznost zménit.

Nasleduje vybér ekonomické Cinnosti zaméstnavatele z ¢iselniku CZ-NACE.

Portal inspekce prace @, Helpdesk

Kroky

i Oznamujici osoba

\\./ Zaméstnavatel
Zaméstnanec
Uraz

Dalsi udaje

Kontrola udaja

Udaje o zaméstnavateli
Zaméstnavatel

Spoleénost s.r.0, IC0 056008460
Adresa sidla Na Cihlafce 1601/4, 15000 Praha 5
1€o 056008460

Péisobnost organii inspekce prace/vrchni dozor

Pod jaky Ufad spada Einnost, pracoviétd nebo technické zafizeni zaméstnavatele,
fyzickou nebo pravnickou osobu

© Oblastni inspektorat prace

Obvodni bafsky ufad

Ekonomicka éinnost zaméstnavatele

icka &innost podie Kiasi i ginnosti (CZ-
NACE), vjejimz ramci k irazu doslo

Zatnéte psat pro vyhledavani

|

uhin rozpracované



Krok 4: Udaje o zaméstnanci
Na tomto kroku vyplrite vSechna data o zaméstnanci, kterému se stal Uraz.
Portal vas sam navede na povinnd pole a v nich povolené hodnoty.

V rdmci sekce Adresa pobytu se formular dynamicky méni na zdkladé zaskrtnutych hodnot.
Adresa samotna je na Septdvana ze systému RUIAN.

U doby pracovni neschopnosti, neni nutné vyplfiovat jeji konec ihned. Tato hodnota muze
byt dopInéna nésledné v ramci aktualizace Zadznamu.

T poralinspekce prace | . ropansc Tatt

Kroky Udaje o Grazem postizeném zam&stnanci

Urazem postizeny raméstnanec

Dalsi deaje

Kontrola tas|(

Vatah zamstnance k zamsstnavatol

Vrtan zaméstnancs k zaméstnavatell

» ¥ pracounin pomers

Vo sluzabnim poméeu

 tyziekou nebo préusickou osobu,
zhatevitelem, popiipedi se na 2

iny, ktefi sou ziEastnsni na provozu rociinného zévodu podie
niho prodpisu

© Cstatnl

Popis vztahu zamstnance k zaméstnavatsi

4
Ell
éivand préce (02 1500}
Aetress mists pobytu o adkess pro daruovani
Jo adrosa mista pobyt v ERT
Pracouni neschopr
schopnasti
[ ENEDD =]




Krok 5: Udaje o Urazu
Obrazovka obsahuje podrobné Gdaje o nastalém urazu.

Pokud se jedna o vytvareni nového Zaznamu bez vazby na Ohlaseni Ize zvolit pouze mozZnost,
Ze se jedna o pracovni Uraz s neschopnosti delSi nez 3 kalendarni dny. V pfipadé Zaznamu,
ktery vychazi z Ohlaseni je k dispozici vice mozZnosti, ale pokud byl na ohlaseni vyplnén
smrtelny pracovni traz, nemusi byt vSechny moznosti k dispozici.

Pokud je zvolena moZnost nejednd se o PU, je nutné vyplnit od{vodnéni a vyplfiovani
formulare je vtomto kroku ukonéeno. K takovému formulafi se neni mozné vice vratit a
editovat ho.

Blok Pracovisté, kde k pracovnimu Urazu doslo se mize dynamicky ménit na zakladé
vybranych moznosti. V tomto bloku maze byt k dispozici nacteni informaci o spole¢nosti ze
systémU( ARES (CZ subjekty) nebo VIES (zahranic¢ni subjekty).

T portt apese price. (% Hobant |
Kroky Udaje o irazu
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Krok 6: Dalsi udaje

vrs s

Krok DalSi idaje obsahuje doplfujici informace o okolnostech Urazu a pfipadny vycet

dotcenych osob a dalSich zainteresovanych subjekt(.

Po vybéru dotéené osoby je nutné vyplnit jeji inicidly, které se nasledné propis

podpisového archu na vygenerovaném PDF.

?; Portdl inspekce prace [ % Hepdesk | Zpét
Kroky Dopliujici idaje
Alkohol a névykové latky
Padatel
Bylau Grazem p kontrola alkoholu?
Zaméstnavatel -
O Ane O Ne
Mnozstviy S Nepovinne
Zaméstnanec
O N — - . L
raz Byla u irazem P Kontrola jinyeh
névykovych ltek?
Dalsi udaje O Ane O Ne

Vysledek Nepavinné

Kontrola iidaji

4
Dal3i daje
Pradpisy, Které byly v souvisiosti s prac. drazem poruseny, a kym byly poruseny. @
Opatfeni pfijatd k zabrédnéni opakovani pracovnino razu
4

VyjédFeni Grazem postiZeného zam@stnance a svédki k Grazu

Urazem postiZeny zaméstnanec

‘ + Viofit vyjadieni ‘
Svédci trazu
+ Piidst svédka ‘
Dalii osoby

Zistupce zaméstnancii pro bezpeénest a ochranu zdravi pii prici

‘ + Piidat

Zéstupce odborové organizace

‘ + Piidat

Zastupee trazem

[+ oran
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Ulodit rozpracované



Krok 7: Kontrola udaju

V rdmci kontroly udaja muze uzivatel zkontrolovat veskeré zadané udaje a pfipadné potvrdit
odeslani formulare. Z tohoto kroku je mozné se stale vratit na jakykoliv pfedchozi krok a
editovat zadané udaje.

Kliknutim na tladitko Odeslat dochazi k odeslani formulare a jiz ho neni mozné dale editovat.

Po odeslani dojde k vygenerovani elektronicky podepsaného PDF s obsahem Zaznamu
véetné podpisového archu, které vdm bude odesldano na email zadany v kontaktnich
informacich na prvnim kroku. PDF bude dostupné taktéz na detailu daného Zaznamu, na
ktery se Ize dostat z Pfehledu.

6.1 Aktualizace Zaznamu

Zaznam lze na rozdil od ohlaseni aktualizovat i po jeho odeslani.

Aktualizace je pristupné skrze detail Zaznamu a tlacitko Aktualizovat v pravém hornim rohu.
Po kliknuté na tlacitko je otevien formuldf s vyplnénymi hodnotami, které lze editovat.

V ramci aktualizace Zaznamu nelze ménit Pracovni Uraz, pokud se jedna o smrtelny pracovni
Uraz a nelze ménit Plsobnost orgdn( inspekce prace.

Nelze aktualizovat Zdznam, ktery je oznacen jako neni PU.

V rdmci aktualizace Zaznamu o pracovnim Urazu nelze pribézné ukladat rozpracovany
postup. Kazda aktualizace musi byt ihned odeslana.

Po odeslani aktualizace je obsah aktualizace vygenerovan do PDF a odeslan na kontaktni
email. Obsah PDF je k dispozici i na detailu Zaznamu.

6.2 Detail Z&znamu

Detail Zaznamu je dostupny z Pfehledu vSech podani.

Na detailu je k dispozici prehled vSech udaju vyplnénych v pribéhu vytvareni Zdznamu a
kompletni historie vSech vygenerovanych PDF tykajici se tohoto Zaznamu / pripadné
Ohlaseni.

Z detailu Ohlaseni je mozné iniciovat jeho aktualizaci (viz kapitola 6.2).



